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ACTA DE ACTUALIZACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO CHIAPANECO DE EDUCACION PARA JOVENES Y ADULTOS.

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas siendo las 12:00 horas el dia 23 de septiembre de
2021, en el lugar que ocupan las oficinas de la Coordinacién de la Unidad de Recursos
Materiales del Instituto Chiapaneco de Educacion para Jévenes y Adultos ubicada en la
octava poniente Sur 1543, barrio San Francisco, en esta ciudad capital, se reunieron los
integrantes del grupo interdisciplinario conformado por el Lic. Yuen Cuevas Ley, Jefe de la
Unidad Juridica; C.P. Fancy Beatriz Torres Quevedo, Jefa del Departamento de ™.

Administracién; C.P. Ayde del Carmen Garcia Zarate, Jefa del Departamento de Planeacié:\\
y Seguimiento Operativo; Ing. Rosa Carolina Hoil Ramirez, Jefa del Departamento de
Informatica y enlace de Transparencia y Coordinadora del archivo institucional; C.P. Jorge
Luis Dominguez Lépez, Coordinador de Unidad de Recursos Materiales y Servicios; C.P.
Héctor Abraham Rodriguez Gonzalez, Comisario Publico en el ICHEJA, Lic. Luis Felipe
Burguete Verdugo, Jefe de la Unidad de Concertacion y Difusion; Lic. José Luis Cruz
Hernandez, Jefe del Departamento de Servicios Educativos; Lic. Alejandro Venegas
Becerra, Jefe del Departamento de Atencidn a Grupos Etnicos; Lic. Braulio Cesar Jiménez
Ruiz, Jefe del Departamento de Acreditacion y Certificacion; Lic. Mercedes Adriana
Maldonado Alvarez Responsable de la Unidad de Calidad; Lic. Mario Alberto Saldafia
Rodas Responsable Estatal de Plazas Comunitarias; Lic. Francisco Alberto Coutifio
Orantes Coordinador de la Unidad de Recursos Humanos, C.P. Moisés Alvarez Pascasio
Coordinador de la Unidad de Recursos Financieros, con el objetivo de actualizar el Grupo
Interdisciplinario del Instituto Chiapaneco de Educacioén para Jovenes y Adultos, y con
ello, dar cabal cumplimiento a lo estipulado en el articulo 51 de la L.ey de Archivos V)\
Estado de Chiapas. N\

l.- ACTUALIZACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE GESTION
ARCHIVISTICA :

En uso de la palabra la C. Rosa Carolina Hoil Ramirez coordinadora del archivo /
institucional, da la bienvenida a los presentes; haciendo referencia que las decisiones y el
buen funcionamiento de una institucién gubernamental transita por una adecuada gestion
documental y administracidén de sus archivos.

La coordinacion de archivos manifiesta que, en las actividades realizadas de la elaboracion
y actualizaciéon de los instrumentos de consulta archivistica surgieron circunstancias en las
que se precisaron del apoyo de areas que no integraban el grupo interdisciplinario y, tomando
como antecedente el acta de Instalacion del grupo interdisciplinario de fecha 17 de marzo de
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2021, en la que el grupo quedo conformado con los titulares de las areas de Planeacion y
seguimiento operativo, Administracion, Recursos materiales y servicios, Juridico e
Informatica, se convoca a la presente reunién para analizar y acordar la actualizacion de los
integrantes del grupo interdisciplinario mediante la incorporacién de mas elementos.

Se integran a los titulares de las areas productoras de informacién como elementos de este
referido Grupo, al Lic. Alejandro Venegas Becerra, Jefe del Departamento de Atencion A
Grupos Etnicos; Lic. Braulio Cesar Jiménez Ruiz, Jefe del Departamento de Acreditacion
Y Certificacion; Mtro. José Luis Cruz Hernandez, Jefe del Departamento de Servicios
Educativos; Lic. Luis Felipe Burguete Verdugo, Jefe de la Unidad de Concertacién y
Difusion; Lic. Mercedes Adriana Maldonado Alvarez, Responsable de la Unidad CIAC: Lic.
Mario Alberto Saldafia Rodas, Responsable Estatal de Plazas Comunitarias; Lic.
Francisco Alberto Coutifio Orantes, Coordinador de la Unidad de Recursos Humanos y

C.P. Moisés Alvarez Pascasio, Coordinador de la Unidad de Recursos Financieros.

Con la actualizacion realizada, el Grupo Interdisciplinario queda integrado de la siguiente

manera:

Titular

Cargo |

Lic. Yuen Cuevas Ley

Jefe de la Unidad Juridica

C.P. Fancy Beatriz Torres Quevedo

Jefa del Departamento de Administracion.

C.P. Ayde del Carmen Garcia Zarate

Jefa del Departamento de Planeacién y
Seguimiento Operativo

Ing. Rosa Carolina Hoil Ramirez

k]

Jefa del Departamento de informatica, enlace
de Transparencia y Coordinadora de archivo

C.P. Jorge Luis Dominguez Lbpez

Coordinador de Unidad de Recursos Materiales
y Servicics

C.P. Heéctor Abraham Rodriguez Gonzalez

Comisario Publico en el ICHEJA

Lic. Alejandro Venegas Becerra

Jefe del Departamento de Atencion a Grupos
Etnicos

Lic. Braulio Cesar Jiménez Ruiz

Jefe del departamento de acreditacion y
certificacion

Mtro. José Luis cruz Hernandez

Jefe del Departamento de Servicios Educativos

Lic. Luis Felipe Burguete Verdugo

Jefe de la Unidad de Concertacién y Difusion

~Lic. Mercedes Adriana Maldonado Alvarez

Responsable de la Unidad CIAC

'Lic. Mario Alberto Saldafia Rodas

Responsable Estatal de Plazas Comunitarias

Lic. Francisco Alberto Coutifio Orantes

Coordinador de la Unidad de Recursos
Humanos

C.P. Moisés Alvarez Pascasio

Coordinador de la Unidad de Recursos
Financieros
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Con esta actualizacidn del grupo interdisciplinario, todas las areas administrativas del instituto
tendran participacion en las responsabilidades que la Ley de Archivos del Estado de Chiapas
exige.

Il. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Primero.- Se realiza pase de lista de asistencia de los convocados y, después de verificar la
presencia de todos los intervinientes, se declara la existencia del Quérum para el desarrollo
de la presente sesion.

Segundo.- Con la asistencia de los presentes se declara la Actualizacion del Grupo

Interdisciplinario, y se da cumplimiento al requisito exigido por el articulo 51 de la Ley Estatal
de Archivos. .

Acto seguido, la Ing. Rosa Carolina Hoil Ramirez, Jefa del Departamento de Informatica,
declara formalmente instalada la segunda sesién del Grupo interdisciplinario de este sujeto
obligado, siendo las 12:25 horas del dia 23 de septiembre de dos mil veintiuno, por lo queis

procedé al desahogo de la Sesién de acuerdo al siguiente: 4

ORDEN DEL DIiA

I.  Actualizacién del Grupo interdisciplinario
[I.  Lista de asistencia y declaracién del quérum legal;
IIl.  Lecturay aprobacién del Orden del dia
V. Informe de avances
V.  Asuntos generales
VI.  Acuerdos
VII.  Clausura del evento

ll.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA

Una vez aprobado el orden del Dia por los integrantes del grupo interdisciplinario, se cumple
con el requisito para sesionar, existiendo el quérum legal para su desarrollo en términos del
articulo 51, 52 y 53 de la Ley Estatal de Archivos de Chiapas, por lo tanto, los acuerdos que
de la misma se formalicen seran legales y validados.
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Los acuerdos y decisiones que se deriven de las reuniones del grupo interdiseiplinario
permitiran la correcta gestién documental, contar con archivos administrativos actualizados
y con una metodologia para la valoracion documental; a fin de garantizar que la informacion
que se crea, recibe, administra y conserva el Instituto Chiapaneco de Educacion para
Jévenes y Adultos, se encuentre debidamente resguardada y disponible para facilitar el
ejercicio de los derechos de acceso a la informacion, la protecciéon de datos personales y la
rendicién de cuentas institucional.

IV.- INFORME DE AVANCES

La coordinacion de archivos informa los trabajos realizados en coordinacion con los enlaces
de las oficinas centrales del ICHEJA:

» En el mes de abril se dio por concluida la actualizacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica CGCA (se usaba el elaborado en 2018) y fue enviado para
validacioén del grupo interdisciplinario. .

» Una vez validado y firmado el CGCA actualizado, fue difundido a todas las areas
administrativas que conforman el ICHEJA.

» En el mes de mayo se trabaja con otra herramienta de consuita que tiene que ver con
las vigencias de los documentos, el catélogo de disposicién documental (CADIDO),
se realizan reuniones continuas con los enlaces para la actualizacién de fechas para

» la vigencia documental.

» En el mes de junio se realizé el curso de administracién de documentos y gestién
documental, mismo que fue impartido por personal experto en el tema de la Direccion
General de Archivos y Notarias del Estado de Chiapas. '

» Mediante memorandum No. ICHEJA/DG/DI /042 /2021 se solicité al responsable del
archivo de concentracion del ICHEJA el avance en la adecuacion del espacio fisico
que ocupara dicho archivo, el cual contesté mediante No. ICHEJA/DG/DA/ URMyS
/0113 /2021 indicando que ya tienen el espacio y lo han limpiado, sin embargo, no
han podido seguir adecuando debido a que no se cuenta con el recurso.

> Personal de la Direccién General de Archivos y Notarias del Estado de Chiapas hizo
una revision de nuestros instrumentos de consulta actualizadas y observé algunas
irregularidades, por lo que desde ese mes a la fecha se han realizado trabajos para
actualizar y depurar

» Mediante Memorandum No. ICHEJA/DG/DI /073 /2021 del 15 de julio de 2021 se
solicité al Coordinador de la Unidad de Recursos Materiales y Servicios la gestion de
los recursos necesarios para el cumplimiento a lo dispuesto por la ley, que, en
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célculos realizados ascienden a un monto de $ 3,000,000.00 (tres millones de pesos
00/100 m.n.)

» EI01 de septiembre de 2021 se realizé de manera virtual la primera reunién del grupo
interdisciplinaric con el objetivo de darles a conocer las actualizaciones realizadas en
los instrumentos de consulta y presentarselos para sus respectivas revisiones y
validaciones.

V.- ASUNTOS GENERALES

Se cede el uso de la palabra al responsable del archivo de concentracién, el C.P. Jorge Luis
Dominguez Lépez quien manifiesta que es necesaria la depuracién de la documentacion que
actualmente se encuentra bajo resguardo del almacén estatal, y que tendra que realizarse
en apego a lo dispuesto en los instrumentos de consulta.

Solicité también que el grupo interdisciplinario trabaje en conjunto para la elaboracién de

correcta gestion documental.

VI.- ACUERDOS
Tomando en consideracién lo expuesto por el responsable del archivo de concentracién, el
grupo interdisciplinario toma los siguientes acuerdos: 7

PRIMERO - El responsable del archivo de concentracion enviara documentos oficiales a las
areas administrativas del ICHEJA para que, de forma calendarizada acudan al almacén para
realizar la depuracion de sus documentos.

SEGUNDO.- El responsable del archivo de concentracion facilitara sus instalaciones,
mobiliario y lo que esté a su alcance para que el personal designado de la unidad
administrativa correspondiente pueda realizar la depuracion de sus documentos en esa area.

TERCERO. - El titular de la unidad administrativa que sea citada por el archivo de
concentracion para realizar la depuracién documental, debera enviar al personal necesario
para realizar la actividad en el menor tiempo posible.
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CUARTO.- La depuracién de los documentos debera realizarse en apego y respetando los
tiempos establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO). ’

.
QUINTO: El grupo interdisciplinario realizara una reunién de trabajo para establecer el
reglamento bajo el que operara el archivo de concentracion.

Vi.- CLAUSURA DEL EVENTO

Agotados los puntos del orden del dia, y no habiendo otro asunto que tratar, se concluye la
presente acta a las 13:50 horas del dia de su inicio, y se procede a la clausura de los trabajos
relacionados al Grupo Interdisciplinario, firmando para constancia los que en ella intervinieron
para los efectos a que haya lugar.

INTEGRANTES DEL COMITE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

TITULAR CARGO

Lic. Yuen Cuevas Ley Jefe de la Unidad Juridica

C.P. Fancy Beatriz Torres Jefa del Departamento de

Quevedo Administracion.

CP. Aydedel Carmen | 108 7% FReCaTento 1O

Garcia Zarate ) y =€d
Operativo

Jefa del Departamento de
Ing. Rosa Carolina Hoil Informatica, enlace de
Ramirez Transparencia y
Ccordinadora de archivo

Coordinador de Unidad de
Recursos Materiales y
Servicios

C.P. Jorge Luis Dominguez
Lopez
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C.P. Héctor Abraham Comisario Publico en el
Rodriguez Gonzalez ICHEJA

Lic. Alejandro Venegas Jefe del Departamento de
Becerra Atencién a Grupos Etnicos

Lic. Braulio Cesar Jiménez | Jefe del departamento de
Ruiz acreditacion y certificacion

Mtro. José Luis cruz Jefe del Departamento de
Hernandez Servicios Educativos

Lic. Luis Felipe Burguete Jefe de la Unidad de

Verdugo Concertacion y Difusién

ly
Lic. Mercedes Adriana Responsable de la Unidad
Maldonado Alvarez CIAC

Lic. Mario Alberto Saldafia | Responsable Estatal de

Rodas Plazas Comunitarias
Lic. Francisco Alberto Coordinador de la Unidad ,/ ’
Coutifio Orantes de Recursos Humanos /
e /j
C.P. Moisés Alvarez Coordinador de la Unidad V 4
Pascasio de Recursos Financieros < 7
v"/ )/
e ‘{f
»’f
La presente foja es parte integrante de las siete que conforman el Acta de actualizacién del grupo interdisciplinario %
de archivos del Instituto Chiapaneco de Educacién para Jovenes y Adultos de fecha 23 de septiembre de 2021. S

22 Norte Poniente 1126 Col. Centro

C.P. 29000. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Teléfonos: (961) 6131516, 6131517 extension 531 Directo: 9616129998
E-mail: chs_infor@inea.gob.mx




