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PRESENTACION

La Ley General de Archivos en su articulo 26 y a su vez a la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas en su articulo 12 fraccién Xl y articulo 27 que textualmente cita: “Los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detaﬂando.gl cumplimiento del programa anual
de desarrollo archivistico y publicarlo en su pertal electronico, a mas tardar el titimo dia del
mes de enero del afio siguiente al que corresponda la informacion sobre la ejecucion de
dicho programa.”; en cumplimiento a lo establecido, el Instituto Chiapaneco de Educacion
para Jovenes y Adultos presenta el informe de cumplimiento del PADA 2021.

Durante el ejercicio 2021 el area coordinadora de archivos realizd actividades en
colaboracién estrecha con los enlaces de archivos de las unidades administrativas tanto de
las oficinas centrales como de las coordinaciones regionales y de zona del ICHEJA.

AUln con las limitantes de distanciamiento social provocadas por la problematica de salud
que actualmente prevalece en el mundo, se buscaron los mednos factibles para que, desde
el contexto que correspondla se diera cumplimiento a lo que decreta la'lLey.

II.  INFORME ANUAL

|

i
Con la presentacion de este informe se dan a conocer las acciones realizadas por el area
coordinadora de archivos en conjunto con los enlaces de archivos y el Grupo

Interdisciplinario y los avances logrados durante el afio 2021.

1.1 Actividades propuestas en pada 2021 y acciones realizadas

Se presentan las actividades proyectadas en el pada 2021 y los trabajos realizados con el
objetivo de dar cumplimiento y obtener avances en materia archivistica como resultados.

Actividad propuesta: Accion realizada

1. Difusion y aplicacion de la Ley . % :
do Arbves ool SEchdo e En la primera reunién de los enlaces de archivos se les

Chiapas y la estructura | Presento como esta integrado el SIA del ICHEJA y tambien se

organizacional del Sistema les expusieron las leyes que rigen al Instituto en materia de
Institucional de Archivos del archivos.
ICHEJA.




2. Capacitar a los Responsables
de Archivo de Tramite y personal
de apoyo.

o 18 de febrero: se realiz6 la primera reunién de trabajo (virtual)
con los 19 enlaces de archivo de oficinas centrales a través de la
plataforma TEAMS, en la que se les dio un curso de induccién al
tema de archivos y se compartid el cuadro general de
clasificacion archivistica vigente. En el desarrollo de los ejercicios
se cayo en cuenta que los instrumentos de consulta archivistica
eran obsoletos, por lo que se decidié actualizarlos.

25 vy 26 de febrero: se repitio la reunion de induccién al tema de
archivos, pero en esta ocasion se realizé con los enlaces de las
coordinaciones regionales Altos, Costa y Centro.

o

2 junio: se realizd de manera presencial el curso de
administracién de documentos y gestion documental a todos los
enlaces de archivos de las unidades administrativas del ICHEJA
(45 personas), mismo que fue impartido por personal de la
Direccién General de Archivos y Notarias de Estado de Chiapas
experto en el tema, quien hizo observaciones de los trabajos que
hasta Ia fecha se habian realizado con respecto a la actualizacién
de los instrumentos.

3. Revision, actualizacion y
seguimiento a la aplicacion de
los instrumentos de control y de
consulta (Cuadro General de

Cada unidad administrativa de oficinas centrales se dio a la tarea
de revisar las secciones, series y subseries que en el gjercicio de
sus funciones les corresponde para la clasificacién de documentos,
por lo que en el mes de abril se da por concluida la actualizacion
del CGCA y se envia para validacién del Grupo Interdisciplinario.
Mientras el Grupo Interdisciplinario valida y firma de autorizacion el
CGA, Ia coordinacion de archivos solicita a los enlaces de archivos
de las oficinas centrales del ICHEJA iniciar los trabajos de analisis
y actualizacion del Catdlogo de Disposicion Documental; asi
también empezar la elaboracion de la descripcion de los conceptos
del CGCA para tener un instrumento importante como es la guia
simple de archivos.

Desde el mes de marzo en adelante se realizaron reuniones
organizadas por Coordinaciones Regionales para verificar
avances, resolucién de dudas y se realizaron ejercicios de
clasificacién de expedientes como apoyo y orientacién a los
enlaces.

En el caso de los enlaces de oficinas centrales también se
realizaron reuniones no de orientacién sino de colaboracién con el
proposito de detallar y definir los datos que integrarian los
instrumentos archivisticos del ICHEJA.

Una vez validado el CGCA, en el mes de mayo se realizaron los
trabajos de actualizacién del Catélogo de Disposicién Documental.

Clasificacién  Archivistica vy
Catalogo de Disposicion
Documental).

4. Reuniones con el Comité

multidisciplinario del ICHEJA

oEn la fecha 18 de marzo se realizé la reunién virtual para la
instalacion del Grupo Interdisciplinario (GI) dando seguimiento a la
ley estatal de archivos en su articulo 12 fraccion V.

o El dia 07 de septiembre la coordinaciéon de archivos se reunié
virtualmente con el Gl para el andlisis de los instrumentos de
consuita.

o El 23 de septiembre, se convocd a los titulares de las areas
administrativas de oficinas centrales, asi como a los integrantes




del grupo interdisciplinario a una reunion presencial con el objetivo
de modificar el grupo interdisciplinario e integrar a todos los
titulares de las areas que no pertenecian al grupo.

Es importante mencionar que en su mayoria las reuniones se
realizaron de manera virtual por la emergencia sanitaria.

5. Implementar  una 'herramienta
tecnolégica  que permita
gestionar la. documentacion en
base al ciclo vital de documentos

-~ en sus diferentes etapas.

Se ha trabajado en el desarrollo de un sistema que permita la
organizacién documental de Ia informacién que se genera en el
ICHEJA, sin embargo, por la falta de una persona dedicada

exclusivamente a ello, no se ha concretado.

6. Organizacion y clasificacion del
Archivo de Tramite.

Gracias a la implementacion de las tecnologias y comunicaciones
a distancia, a través de la plataforma TEAMS se realizaron
reuniones de trabajo y capacitacién en materia archivistica con la
ﬁnal'i&?éd'de da?“‘a-c_gnoCer,z__a los enlaces de archivo de tramite la
correcta organizacion y E;\féASiﬁcacién de los documentos de archivo,
asi como insistir en la importancia de aplicar los instrumentos de
consulta. Para conocer los avances en la aplicacién de los
instrumentos, se verificaron de manera presencial y en linea los
archivos de framite de las oficinas .centrales del ICHEJA y de
algunas coordinaciones de-zona y regional. Como resultado de
estas \reri'ﬁcacipnes se. pudo constatar que todas las dreas
visitadas ya clasifican sus documentos y expedientes acorde a las
herramientas de control y consulta vigentes.

7. Coordinary dar continuidad a las
transferencias primarias.

El area responsable del Archivo de concentracion informé a esta
coordinacién que no se ha cumplido en su totalidad con Ia
adecuacion del espacio destinado, ya que el lugar que se tenia
dispuesto  para la concentracién ‘de .archivos no se encuentra
disponible. ‘Por este motivo, no se realizaron: transferencias
primarias, i

8. Liberar espacio fisico en el
Archivo de Concentracion

Debido a la falta de personal en las oficinas por los trabajos
realizados escalonadamente y la falta de recursos econémicos no
se formalizé el archivo de concentracion.

I CONCLUSIONES

Considerando lo presentado,

se determina que las acciones realizadas en materia

archivistica durante el ejercicio 2021 permitieron cumplir parcialmente lo proyectado en el
PADA 2021, esto debido a que se presentaron dificultades ajenas al propio ICHEJA como
por ejemplo la epidemia causada por el virus SARS-CoV2 (COVID 19); la entrada en
cuarentena para evitar el contagio de esta enfermedad y la realizacién de trabajo en casa

afecto directamente el desarrol

lo de las actividades de este Instituto y limité el avance

planificado de las labores de administracién de archivos en todas las unidades

administrativas.




Otra causa ajena al Instituto es Ia falta del Consejo Estatal de Archivos como ente rector,
ya que de acuerdo a la normativa estatal este Consejo es el que determina las politicas y
criterios a aplicar para la organizacién y conservacion de los archivos de cada organismo
publico, asi como aprobar los instrumentos de consulta archivisticos. Unas de las
actividades inconclusas por esta causa fueron las transferencias primarias y bajas
documentales.

En cuanto al archivo de concentracion, por la pandemia mencionada no fue posible realizar
los trabajos planeados y debido a una situacién emergente el espacio fisico destinado para
la concentracion de archivos fue ocupado.

Es importante mencionar que es una gran limitante \la falta de recursos econémicos
destinados especificamente para realizar las actividades de gestién documental, ya que
actualmente son realizadas por personal que tiene como prioritarias otras actividades
diferentes a las de archivos, siendo éstas actividades complementarias a desarrollar, asi
mismo, esta falta de capital afecta directamente al area de archivo de concentracién ya que
no se pueden realizar adecuaciones a los espacios con los que se cuentan Y ni contratar
un espacio exclusivamente destinado para la concentracién de archivos que requiere el
Instituto.




Este informe de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 fue
elaborado por el area coordinadora de archivos y aprobado por el Titular del Instituto
Chiapaneco de Educacion para Jovenes y Adultos, en acato a lo que dispone la Ley General
de Archivos Capitulo V, articulo 26 y la Ley de Archivos del Estado de Chiapas Capitulo V

articulo 27.
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