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OBJETIVO

El Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental, tendrd como objetivo en el /
ambito de sus atribuciones, la funcién de coadyuvar en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso
de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catadlogo de disposicion documental, asi como para la aplicacién e interpretacion
de estas Reglas, a través de la convocatoria periddica de mesas de trabajo, conforme a las
necesidades de cada area, donde se capacitara sobre el uso y manejo de la informacion. %

ORDEN DEL DiA

l. Bienvenida
Il Pase de lista de asistencia
M. Declaracion del quorum legal e instalacion de la Sesion.

V. Lectura y aprobacion del Orden del Dia.

V. Acuerdos.

» Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

VI.  Mensaje del Director General del Archivo General del Estado

VILI. Palabras Del Director General del Instituto Chiapaneco de Educacién para Jévenes y

Adultos.
VIill.  Clausura del Evento y Cierre del Acta.

I.- BIENVENIDA

En uso de la palabra él C. Mario Alberto Saldafia Rodas, Jefe del Departamento de

Informatica, da la bienvenida a los presentes en la sesidén extraordinaria con el objetivo de instalar A o
el Grupo Interdisciplinario. L/

Il. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL

Se realiza pase de lista de asistencia de los convocados y, después de verificar que eX|ste /,

Quoérum legal, se realiza el desarrollo de la presente sesion. \‘
Con la asistencia de los presentes se declara quorum legal para la instalacion del Grup \g
Interdisciplinario en cumplimiento al articulo 51 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas. y
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lll.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

Una vez aprobado el orden del Dia por los integrantes del grupo interdisciplinario,
se cumple con el requisito para sesionar, existiendo el quérum legal para su desarrollo en
términos del articulo, 51, 52 y 53 de la Ley de Archivos de Chiapas, por lo tanto, los /
acuerdos que de la misma se formalicen serdn legales y validados. g

Los acuerdos y decisiones que se deriven de las reuniones del Grupo
Interdisciplinario permitiran la correcta gestion documental, contar con archivos
administrativos actualizados y con una metodologia para la valoracion documental; a fin de
garantizar que la informacién que se crea, recibe, administra y conserva el Instituto

Chiapaneco de Educacién para Jévenes y Adultos, se encuentre debidamente resguardaday
disponible para facilitar el ejercicio de los derechos de acceso a la informacion, la

proteccidn de datos personales y la rendicion de cuentas institucional.

IV.- ACUERDOS.

1. Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos en cumplimiento al articulo 51 de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas.

V.- PALABRAS DEL DIRECTOR GENERAL MENSAJE DEL DIRECTOR GENERAL DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO.

Una vez de haber instalado el Grupo Interdisciplinario del Instituto Chiapaneco de
Educacion para Jovenes y Adultos, se recibe el mensaje relativo al tema para legitimar al
Grupo Interdisciplinario y tener de manera directa de su persona las implicaciones e
impactos de los atrasos e incumplimientos de estas actividades en materia de Archivo.

V.- PALABRAS DEL DIRECTOR GENERAL DEL INSTUTO CHIAPANECO DE
EDUCACION PARA JOVENES Y ADULTOS

VI.- CLAUSURA DEL EVENTO

Agotados los puntos del orden del dia, y no habiendo otro asunto que tratar, se concluye Ia
presente acta a las 12:00 horas del dia viernes 22 (Veintidds) de septiembre del 2023 (Dos /

mil veintitrés) de su inicio, y se procede a la clausura de los trabajos relacionados al Grupo \ \
Interdisciplinario, firmando para constancia los que en ella intervinieron para los efectos a

que haya lugar.
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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPOQ INTERDICIPLINARIO DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO CHIAPANECO DE EDUCACION PARA JOVENES Y
ADULTOS /

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; siendo las 11:00 horas del dia Viernes 22 (Veintidds) j

de Septiembre de 2023 (dos mil veintitrés), reunidos en el lugar que ocupan las oficinas

centrales del Instituto Chiapaneco de Educacién para Jévenes y Adultos, Ubicados en la 22 calle

Norte Poniente No. 1140, se reunieron los Ciudadanos Gustavo Gémez Ordofiez; Director

General del Instituto Chiapaneco de Educacién para Jovenes y Adultos, América Vanessa

Hernéndez Gutiérrez; Secretaria Técnica, Gilberto Monzén Velasco; Jefe de la Unidad Juridica,

Fancy Beatriz Torres Quevedo; Jefa del Departamento de Administracién, Ayde del Carmen

Garcia Zarate; Jefa del Departamento de Planeacién y Seguimiento Operativo, Alejandro Zafiga

Castafién; Coordinador de Unidad de Recursos Materiales y Servicios, Francisco Javier Mendoza

Chavez; Jefe de la Unidad de Concertacién y Difusion, José Luis Cruz Hernandez; Jefe del
Departamento de Servicios Educativos, Alejandro Venegas Becerra; Jefe del Departamento de

Atencidn a Grupos Etnicos, Braulio Cesar Jiménez Ruiz; Jefe del Departamento de Acreditacién y

Certificacion, Moisés Eraclito Gomez Garcia; Responsable de la Unidad de CIAC, Rosa Carolina y /
Hoil Ramirez; Responsable Estatal de Plazas Comunitarias, Maria Biridiana Dominguez Herrera;

Coordinadora de la Unidad de Recursos Humanos, Mariel Aguilar Castafieda; Coordinadora de

la Unidad de Recursos Financieros, Mario Alberto Saldafia Rodas; Jefe del Departamento de

Informatica y Responsable de la Unidad de Transparencia, Francisco Javier Gonzélez Santos;

Coordinador de archivos del instituto; Gabriel Téala Moreno; Contraloria Interna y Héctor

Abraham Rodriguez Gonzalez; Comisario Plblico en el ICHEJA, como invitado permanente, con

el'objeto de integrar e instalar el Grupo Interdisciplinario del Instituto Chiapaneco de Educacién )@
para Jovenes y Adultos, Chiapas, armonizado con las disposiciones establecidas en los articulos 4
fraccion XXXV; 11, 12 fraccion V; y del 50 al 59 de la Ley General de Archivos; asi como |
articulos 4, fraccién IV, 12, fraccién V, 13, 14, 51, y 52 de la Ley de Archivos del Estado de ’

Chiapas, bajo el tenor de los siguientes términos. /j/
CONSIDERACIONES ~4
1. Que la Ley General de Archivos en su articulo 4, fraccidon XXXV, define grupo %

interdisciplinario, como “al conjunto de personas que deberd estar integrado por el titular
del drea coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las dreas d/
planeacion estratégica, juridica, mejora continua, drganos internos de control o sus
equivalentes; las dreas responsables de la informacion, asi como el responsable del archiv
historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental”.
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En similitud de definiciones, la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en su articulo 4,
fraccion XXXIV, define al grupo interdisciplinario como “al conjunto de personas que
coadyuvan en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a
la documentacion, asi como en la identificacion de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental, durante el proceso de valoracion
documental”.

Que de conformidad al articulo 11, de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados ,
deberan “conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental”; por lo que, en armonia
legislativa, el articulo 12 en su fraccién V de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas,
establece que los sujetos obligados deberan “conformar un grupo interdisciplinario en
términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoraciéon documental”;

Por su parte el articulo 50, de la Ley General de Archivos, establece que “el grupo interdisciplinario, %

en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvard en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicién documental”; mientras que el articulo 52, de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas, sostiene que “el grupo interdisciplinario, en el émbito de sus atribuciones,
coadyuvard en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que den origen a la
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con
las dreas o administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental, durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catdlogo de disposicion documental”. , \

archivistica, relativas al Grupo Interdisciplinario, resulta conveniente abordar su integracion,
aspectos previstos en los articulos 50, 51, 52 y 53, de la Ley General de Archivos, estableciendo las
areas que deberan conformar el Grupo, los elementos para realizar reuniones de trabajo, la /"
elaboracidon del Catdlogo de Disposicion Documental y las actividades propias de dicho equipo, ‘

aunado a la emisién de sus reglas de operacion para su debido funcionamiento, siendo reflejados /
en la norma estatal, a través de los articulos 51, 52, 53, 54, 55 y 56, de la Ley de Archivos del

Estado de Chiapas. ™

\

Una vez citadas las definiciones previstas en la legislacion federal y estatal de la materia /K{

Con el propésito de dar cumplimiento a los objetivos del Instituto Chiapaneco de Educacién par;
Jévenes y Adultos, en correlacion con los articulos 11, fraccién V, y 50 de la Ley Generalt e &
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Archivos; asi como los articulos 12, fraccion V, 51y 52, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas,

y con el objeto de integrar e instalar al interior de este Sujeto Obligado, el Grupo Interdisciplinario,

se toman los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO.- Que para cumplir con la estructura y operatividad de la gestién archivistica del
Instituto Chiapaneco de Educacién para Jévenes y Adultos, es procedente la integracion e
instalacion del Grupo Interdisciplinario, dicha accion permitird asegurar una correcta gestion
documental, contar con archivos administrativos actualizados y con una metodologia para la
valoracién documental; con la finalidad de garantizar que la informacién que se crea, recibe,
administra y conserva en el Instituto Chiapaneco de Educacién para Jévenes y Adultos, se

encuentra debidamente resguardada y disponible para facilitar el ejercicio de los derechos de
acceso a la informacién publica y el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de

Archivos del Estado de Chiapas.

Por las razones expuestas, en el capitulo de Consideraciones, en este acto se integra &l Grupo
Interdisciplinario, mismo que se constituira de la siguiente manera:

Grupo Interdisciplinario

Articulo 51 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas.

Integracion del Instituto Chiapaneco de Educacién para Jévene

y Adultos

|. Coordinacién, direccion o unidad de Asuntos
Juridicos.

Titular del Area Juridica

II. Planeacién y/o mejora continda.

Titular del Area de Planeacion

IIl. Coordinaciéon de archivos o area coordinadora
de archivos.

Titular del Area Coordinadora de Archivos

IV. Tecnologias de la informacion.

Titular del Area de Informatica

V. Unidad de transparencia.

Titular del Area de Transparencia

VI. Organo interno de control.

Contralor Interno

VII. Llas dreas o wunidades administrativas
productoras de la documentacioén.

x Titular : )//
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Asi mismo, es importante puntualizar, que se requerird la participacion dentro del Grupo
Interdisciplinario, de los 6rganos administrativos responsables de la informacién, segin sea
necesaria su intervencion en el ambito de sus respectivas competencias.

SEGUNDO. - Que de conformidad a los articulos 54 y 55 de la Ley de Archivos del Estado de /
Chiapas, y con la finalidad de transparentar las acciones en el proceso de la valoracién
documental, de la informacion generada y/o recibida por las unidades administrativas que

integran al Instituto Chiapaneco de Educacién para Jovenes y Adultos; este Grupo
Interdisciplinario tendra las siguientes funciones:

e Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales.

e Aprobar, en coordinacion con el area coordinadora de archivos, los instrumentos de
control archivistico, asi como las bajas documentales y transferencias secundarias.

e Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental
de las series, la planeacion estratégica, normatividad vy criterios establecidos en la
ley.

e Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracién documental, se
encuentre alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado.

e Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete
el marco normativo que regula la gestién institucional.

e Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestién documental y administracion de archivos.

e Vigilar la aplicacién de los lineamientos para la organizacion y conservacion de
archivos.

e las demas que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas o
administrativas.

Asi mismo, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, se encuentran
enteradas/enterados a cabalidad y constancia de los siguientes puntos: 4

e Las funciones y gestiones realizadas por las y los integrantes del Grupo se realizan,
de manera voluntaria y sin recibir remuneracion alguna.
e Las acciones y/o funciones desempefiadas por las y los Integrantes del Grupo, sepan
con estricto apego a los principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia y
confidencialidad.
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LEVANTAMIENTO DELACTA. - - - - - - - - m s s e s mm e e e e e oo -

En uso de la voz el Lic. Gustavo Gomez Ordofiez, Director General del Instituto Chiapaneco
de Educacion para Jovenes y Adultos comunicé a los presentes que no habiendo mas
asuntos qué tratar, se da por concluida la presente, siendo las 12:00 (Doce) del dia viernes

ICHEJA

22 (Veintidds) de septiembre de 2023 (dos mil veintitrés), firmando para constancia los que
en ella intervinieron. == === === mmcm e e e

los Intervinien

Firmas

reg¢tor General

N

\
.

G Ay del Carmen Garcfa Zarate
Jefa del Departamento de
Planeacién y Seguimiento Operativo

ala Moreno
Contralor Interno

C. Gabriel 76
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Jefa del Departa nento de Adm| istracion
Acreditacion y CertKicacion
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C. Rosa Carolina Hoil Ramirez
Responsable Estatal de Plazas
Comunitarias

Coordinadora de la Unidad d
Recursos Humanos

C. Héctor Abraham Rodriguez Gonzélez
Comisario Publico en el ICHEJA

POR EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE
CHIAPAS
TESTIGO DE HQNO

C. Martin 35 Aguilar Palacios
Director General

ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE INTEGRACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO CHIAPANECO DE EDUCACION PARA JOVENES Y
ADULTOS EN TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, DE FECHA VIERNES 22 (VEINTIDOS) DE
SEPTIEMBRE DE 2023 (DOS MIL VEINTITRES), MISMAS QUE CONSTAN DE 10 (DIEZ) FOJAS
UTILES. - CONSTE.- = = === === = = = o s o m o s e s e mmmmemmmom oo oo oo -
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