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INSTUTU TO 
CHIAPANECO DE EDUCACION 
PARA JÓVENES Y ADLTOS 

DIRECcION GENERAL 

COORDINACION REGIONAL CENTRO. 
COORDINACION DE ZONA TUXTLA ORIENTE. 

"2023 Año de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo" 

MARIO ALBERTO SALDAÑA RODAS 

ATENTA MENTE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA 
PRESENTE 

Tel. (961) 6144862 

En atención a la Circular ICHEJA/DG/DIWO27/2023, y con la finalidad de actualizar 

la información de los Enlaces de Archivo de Tramite, envío el Nombramiento 

debidamente firmado por la persona designada de esta Coordinación de zona. 

Sin otro particular, le envió un cordial saludo. 

DANIELA M NUEL CASTILLO. 
COORDIEÁDORA DE ZONA 0717 
Ccp-Arçhíivo/Minutario 

Memorándum No. ICHEJA/DG/CRCICZTO/240/2023 

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas 18 de septiembre del 2023 

2" Norte Ponjente 1134 Col. Centro. Edificio B Planta baja. 

C.P. 29000. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 

NSTITU 
CHAPANE 

NECC DE EDWCACKON 

PARA JOVENES Y ADULTOS 

TUXTLA OR0ENTE 

HORA. 

|8 SEP 2023 

DESPACHADO 

ICHEJA 

FECHA: 



CHLAPANECO DE CDUCACÓN 
PARA JÓvENES Y ADULTOS 

TANIA XITLALLI SÁNCHEZ FLORES 
TECNICO MEDIO DE LA COORDINACION DE ZONA 

TUXTLA ORIENTE. 
PRESENTE 

"2023 Año de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo" 

ATENTAMENTe 

COORDINACION REGIONAL CENTRO. 

Por medio del presente me permito informarle que con la finalidad de establecer 
la organización, conservación, administración, coordinación, sistematización y preservación 
homogénea de los archivos del Instituto Chiapaneco de Educación para Jóvenes y 
Adultos, se crea el Sistema Institucional de Archivos al interior de la misma, el cual es el 
conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y 
funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que todos los documentos de archivo, 
con independencia del soporte en el que se encuentren, sean tratados conforme a los 
procesos de gestión documental bajo un marCO normativo. 

DIRECCION GENERAL. 

COORDINACION DE ZONA TUXTLA ORIENTE. 

Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en el artículo 15, Fracción XV y XXI del 
Reglamento Interno del Instituto Chiapaneco de Educación para Jóvenes y Adultos y 
articulos 21, 22, fracción Il, inciso b y 31 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; lo 
designo como: 

Ccp Expeierte 

Responsable del Archivo de Trámite de la coordinación de zona 0717 Tuxtla Oriente. 

Al respecto, la exhorto a cumplir con estricto apego a los principios de disciplina, legalidad, 
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, eficacia, eficiencia 
y confidencialidad. 

Sin otro asunto en particular, me despido cordialmente. 

DANIECA MANUELCASTILL0 
COORDINADÓRA DE ZONA 0717 

2' Norie Ponienie il40 Col Csniro 
CP 29%00. Tuztta Gutiérrez, Chiapas 

Oficio No. ICHEJA/DGICRC/CZTO/023/2023 

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 18 de septiembre 2023 
Asunto: Nombramiento de Responsable de Archivo de Tramite 

Tel. (96l) 6 12 9% 32 y 613 76 20 

Www ichejachiapas.gub.mi 

13C. ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL 

13C.03 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA 

ICHEJA 

Lecb 
ana Xtlalli 
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Departamento de Servicios Educativos

"2023, Año de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo"

•O
ICHEJA.

OficioNo.: ICHEJA/DG/DSE/013/2023
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 12 de septiembre 2023.

Asunto:Nombramientode ResponsabledeArchivodeTramite

Be. ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.03 SISTEMA INSTITUClONAL DE ARCHIVOS (SIA

OSCAR ALEJANDRO MIJANGOS MARTINEZ
COORDINADOR DE TÉCNICOS EN COMPUTACiÓN
Presente

Por medio del presente me permito informarle que con la finalidad de establecer la
organización, conservación, administración, coordinación, sistematización y
preservación homogénea de los archivos del Instituto Chiapaneco de Educación
para Jóvenes y Adultos, se crea el Sistema Institucional de Archivos al interior de
la misma, el cual es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado, para que
todos los documentos de archivo, con independencia del soporte en el que se
encuentren, sean tratados conforme a los procesos de gestión documental bajo un
marco normativo.
Por lo anterior, con fundamento en lo establecido en el artículo 15, Fracción XV y
XXI del Reglamento Interno de1 Instituto Chiapaneco de Educación para Jóvenes y
Adultos y artículos 21,22, fracción 11, inciso by 31 de la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas; lo designo como:

Responsable del Archivo de Trámite de Servicios Educativos

Al respecto, la exhorto a cumplir con estricto apego a los principios de disciplina,
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
eficacia, eficiencia y confidencialidad. ,,'
Sin otro asunto en particular, me despido cordialmente.. ~o
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e.c.p.

2" ~orte Poniente 11 OCol. Centro .
c.P. 29000. Tuxtla utiérrez, Chiapas.

Tel. (961) 6129832 Y613 76 20

www.irheja.rhiapas.gob.mx
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